60-100 %
Befristung: unbefristet
Vergutung: EG8
ab sofort

Beginn:

Die Gemeinde Lauf (4.000 Einwohner)
liegt am FulRe der Vorbergzone des
Schwarzwaldes am Ausgang des
Laufbachtales und erstreckt sich von
rund 200 bis 1.010 m Uber dem
Meeresspiegel.

Unsere Gemeindeverwaltung gliedert
sich neben den Stabstellen der
BUrgermeisterin in Kdmmerei, Bauamt
und Hauptamt.

Das Hauptamt verfugt dabei Uber ein
grofRes Spektrum an Aufgaben, wie z. B.

* Zentrale Verwaltungsaufgaben

* |T und Digitalisierung

* Burgerservice, Sicherheit &
Ordnung

Feuerwehr & Katastrophenschutz
Umwelt- & Klimaschutz
Kindergarten & Senioren

Schule & Verlassliche Grundschule
Standesamt & Friedhofsverwaltung
Soziales & LAUFAZ.

Die Tatigkeit in diesem Bereich ist daher
sehr vielfaltig und abwechslungsreich.

Werden auch Sie Teil eines motivierten
Teams!

Die Gemeinde Lauf sucht aufgrund von Umstrukturierung im Rahmen
einer Elternzeit zum nachstmaglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter/in Hauptamt (m/w/d)

Ihre Aufgabenschwerpunkte:

= Friedhofsverwaltung

= Zentrale Verwaltungsaufgaben
= Versicherungen und Datenschutz
= Verwaltungsaufgaben der IT

= Soziale Angelegenheiten

= Ggfs. Vertretung im Standesamt

Die Aufgabenschwerpunkte werden dem Umfang der
Beschaftigung entsprechend angepasst.

lhre Qualifikationen und Kompetenzen:

(] erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder vergleichbare
Ausbildung

(] gute EDV-Kenntnisse/MS-Office-Anwendungen
[] Teamfahigkeit, Flexibilitat, Zuverlassigkeit

[T] Organisationsfahigkeit

[] ein hohes MaR an Eigeninitiative

Wir bieten lhnen:

v flexible Arbeitszeiten

v/ einvielseitiges und abwechslungsreiches
Aufgabengebiet

v Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten
v eine unbefristete Beschaftigung nach TVéD
v Gewahrung von steuerfreien Kindergartenzuschissen

Die Vergutung der Stelle erfolgt nach EG 8 TVAD. Eine
entsprechende Stellenbewertung wird nach Festlegung des
Aufgabengebiets durchgefuhrt.

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung bis 31.08.2024 online uUber unser
digitales Bewerbermanagement.

Flr weitere Auskulnfte steht Ihnen Hauptamtsleiterin Melanie Decker telefonisch unter 07841 2006-12 gerne zur

Verfugung.



